
 
 

 
CHECKLISTE 

 

1 
 

Diese Checkliste unterstützt Sie bei der Bewerbung Ihrer Aktion im Rahmen der Aktionswoche: 
 

Wann? Bewerbungsmöglichkeiten Erledigt 
 

Anfang August 
 

Ihre Homepage: Ankündigung auf Ihrer Homepage (ggf. Aufnahme in 
Ihren Veranstaltungskalender), Logo der Aktionswoche mit Link zum 
Online-Veranstaltungskalender integrieren. 
Materialien finden Sie unter  
www.energieagentur.rlp.de/veranstaltungen/aktionswoche/bewerben  
 

 
 
 

  

Regionale Online-Veranstaltungskalender: Eintragen Ihrer Aktion 
 

 

  

Materialien für die Aktion und ihre Bewerbung gestalten (z.B. 
Anpassung der Vorlagen zum Bekleben der Plakate: 
www.energieagentur.rlp.de/veranstaltungen/aktionswoche/bewerben 
  

 

  

E-Mail Signatur: Nutzen Sie Ihre E-Mail Signatur, um auf Ihre Aktion 
aufmerksam zu machen. Vorlagen finden Sie unter 
www.energieagentur.rlp.de/veranstaltungen/aktionswoche/bewerben  
 

 

 

2 Wochen vorher 
 

Flyer und Plakate: Verteilen der Flyer und Aufhängen der Plakate an 
zentralen Plätzen in Ihrer Stadt 
 

 

  

Give aways: Auslegen von give aways 
 

 
 

1 Woche vor 
Ihrer Aktion bzw. 
vor 
Anmeldeschluss 
 

 

Newsletter/Mailing: Ankündigung Ihrer Aktion über Ihren Newsletter 
bzw. über ein mailing an Ihren (Kunden-)Verteiler. 
Eine Vorlage finden Sie unter 
www.energieagentur.rlp.de/veranstaltungen/aktionswoche/bewerben 

 

 

 
 

Soziale Medien:  
• Terminhinweis bei Facebook teilen zusammen mit dem Hashtag 

#aktionswoche_rlp 
(www.facebook.com/events/1811917445730689) 

• Posten Sie zur Bewerbung Ihrer Aktion eines der Sharepics 
zusammen mit dem Link 
www.energieagentur.rlp.de/aktionswoche und dem Hashtag 
#aktionswoche_rlp 

Sharepics für Facebook und twitter finden Sie unter 
www.energieagentur.rlp.de/veranstaltungen/aktionswoche/bewerben 

 

  

Pressemitteilung: Ansprache der Presse und Versand der 
Pressematerialen (vor dem Anmeldeschluss zu ihrer Aktion) 
Eine Vorlage finden Sie unter 
www.energieagentur.rlp.de/veranstaltungen/aktionswoche/bewerben 
 

 

 

02. – 10.09.2017 
 

Durchführung Ihrer Aktion 
 

 
 

Nach der Aktion 
 

Versand einer Ergebnispressemitteilung (ggf. mit Foto der 
Plakettenverleihung) im Nachgang zu Ihrer Veranstaltung 
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